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Anleitung zum Anlegen neuer Angebote in der Talent Company A Joomial
2| (>}
1. Wabhlen Sie sich auf der Verwaltungsseite ein: a °
https://kopernikusrealschule.de/administrator/index.php * °
Das Feld <Sicherheitscode> lassen Sie frei. B Sprachs - Standard -
2. Der Benutzername und das Passwort wird/wurde Ihnen per Mail
geschickt. Falls Sie noch einen Zugang benotigen setzen Sie sich bitte
mit uns in Verbindung (Mail an: tc-mgh@bma-mgh.de)
3. Bei Bedarf konne Sie in lhren Profileinstellung (rechts oben) P—
Lopernikus-Rea... & ~
das Passwort andern. O] 2 Agonur b
4. Offnen Sie unter <komponenten> den 0SG-Seminar- Konto bearbeiten
Manager (links oben) Abmelien
- 4 Komponenten ~ | Hilfe ~
COM_AICONTACTSAFE
COM_FINDER
COM_JCOMMENTS
COM_WEEVER_MENU
JOOQID
JSN_POWERADMIN_MENU_TEXT
MobileJoomla
,
pkg_de DE g: ) - N
. 4 M i i, I"d%
5. Legen S|e einen neuen Ku rs an Buchung Interessenten Kurse neuer Kurs Tags
Im Folgenden sind die auszufiillenden Felder gelb markiert.
6. Wabhlen Sie den Status <Veroffentlicht> o
Verandert picht verandert
Status {erstackt
7. Geben Sie Inrem Angebot einen Titel e
rmorez T
Alias
Trainer * | agentur fur Arbeit (12) [v
8. Legen Sie die Beginn/Uhrzeit und auch die Ende/Uhrzeit fest.
Um Termindopplungen zu vermeiden miissen Sie Tainer ™| gentur us At (12)
vorher in der Angebotsliste schauen, ob der Termin Begn ! Uhrzsit | 2209 2020 8 |/ oo wm
noch frei ist. ganetgg @ fen © da
https://kopernikusrealschule.de/index.php/talent- Frelivest [ 22002020 _ B T
company/angebotsliste | et O
9. Geben Sie die Mindestteilnehmerzahl Min. Teilnehmerzahl und die maximale Teilnehmerzahl

Kapazitat an.

10. Geben Sie den Veranstaltungsort ORT an. In der Regel wird dies , Talent Company“ sein.


https://kopernikusrealschule.de/administrator/index.php
mailto:tc-mgh@bma-mgh.de
https://kopernikusrealschule.de/index.php/talent-company/angebotsliste
https://kopernikusrealschule.de/index.php/talent-company/angebotsliste

11. Wahlen Sie unter Kategorie , Kategorie BO“ aus.
Und unter TAGS legen Sie fest fiir welche Teilnehmergruppe lhre Veranstaltung geeignet ist.
Mehrfachauswahl erreichen Sie durch das Halten der ,Strg-Taste” auf Ihrer Tastatur und dann
einfach mit der Tastatur die entsprechenden Gruppen auswahlen.

Kategorie * | [ERERTER

Berufe werden vorgestellt
Bewerbung

Default tag

Klassenstufe 8
Klassenstufe 9

Sonstiges

Tags

12. Unter dem Punkt Beschreibung (auf der rechten Seite) kdnnen Sie |hr Angebot ndher beschreiben.

Falls die Schiiler_innen fiir das Angebot etwas vorbereiten oder mitbringen sollen, ware hier der
Platz dies zu vermerken.

Beschreibung

Datei~ Bearbeiten~  Einfigen~  Ansicht~ Format~ Tabelle~  Werkzeuge ~
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{5} [JimageShow 8] Ozio Gallery (Unregistered) W Weiterlesen

Hier durfen Sie Ihre Beschreibung einfugen.

Referent:

Was wird bendtigt:

13. Mit dem Button Speichern&Schlielen ganz oben wird der Eintrag ibernommen und veroffentlicht.

14. Sie gelangen nun automatisch in Ihre Kursibersicht, wo Sie den Kurs nochmals auswahlen und
bearbeiten kdnnten.

15. Wenn Sie vor Kursbeginn die Teilnehmerzahl priifen wollen, kdnnen Sie in der Kursiibersicht das
entsprechende Angebot mit einem Haken
= QO Mein Titel
auswahlen. 4 [Alias:mein-titel) Kategorie BO
Im Anschluss driicken Sie ganz oben auf

@ | Papierxord | ; B | Teilnehmerliste (POF) | | B | Serienzertfiat (PDF)

Teilnehmerliste (pdf).

Uber den gleichen Weg kénnen Sie Angebote auch {iber den Schalter Papierkorb wieder |6schen.
Bitte beachten Sie, dass dies nur moglich ist, solange keine Teilnehmer angemeldet sind.

16. Die Teilnehmer Ihrer Angebote finden Sie auch unter = ; :

. I\un'lpnnemen' Hilfe =
Komponenten—>0SG Seminar -Manager—>Buchungen

Bitte nehmen Sie in diesem Bereich aber vorerst keine

Anderungen oder Léschungen vor.

Buchungen

|
Kurse L»;)

.
raner Buchung

Erweitern Sie de

Al wind Dl

17. Bei Fragen und Optimierungsvorschlagen melden Sie sich bitte unter tc-mgh@bma-mgh.de oder
telefonisch bei H. Knebel in der Kopernikus-Realschule 07931-574030.
Gerne tragen wir lhre Angebote auch weiterhin fiir Sie online ein.



mailto:tc-mgh@bma-mgh.de

